ATO N2 4.113/2001

ANEXO 111
ATRIBUICSES DOS CARGOS APOB O ENGUACRAMENTD

CARGO: ANALISTA JUOICIARIO - AREA JUUICIARIA / ARES
ADMINIBTRATIVA

1 - DESCRICAD BINTETICA: Atividade de nivel superior,
t¥lanioneds ao planejaments, coordenagio, auperviadio,
trient agdn e nxeouglo de tarefan envolvends a mlabor agio
rig informages, relatorios, setudos, projetos B pareceres
rie netursra Jurichca /oy admmetrativa, fundament ados
me eginlagis, pesquisas rfrtuades »/oy normas tecnicans,
Hem comn asawet Anoia am atividades inerentesn A aua Arma
rim stuagdo, Executar cutram ativitdades atine gum a
administiragio entander necoscariaa para o plenn
'“typcianamento dog Rervigne en sua Ared de atuagsng



2 - DEBCRICAD ANALITICA:
2.0 — AREA JUDICIARIM

2.0 = Proouder aoe setudon s peeruises na Legielagle, na
ALr iypr udénoia w ne douktrine pare fundemenisr andlioe fe
procesen n tosans ds decisban;

LLE -~ Prustar sswintincia am guesstSas qua wnvolvam
matiiria de rmigrexa juridica switindo inforvapSse »
[ Td LTS

2] = Preatar atsndisenio ao  pdblios para
wwolar soumntoe w orimntagio sepemalizada em maléris
progussuali

2l - Exsoular & confarir s recegin oe dooummrton;

#d.6 - Colaborer na orgenizeglio de arguivos do selor da
trabalha}

244 - Expeutar trabalhos o oabilogratin s digitapko;

YA.7 = Confarir sopadisntss ol v 8reosi

2.8 - Dar suparim téemen & adeinistrativo som
nagistradams w/ou drglios julgedorewsi

249 - txmoutar guiras tarefes da mesna natureza = grau
dy cornlmcciade.,

2.2 —-AREA AOMINIRTRATIVAI

24 ~ Prastar aasistéroia o quaat®Bes gus snvnivam
matéria da natureza administretive smitindo infarmacfien
& pAr soarang

2.2.2 - Fxaminar a slaharar Fluxngrasan, Organigranan &
danain sequenas ou graficon de informagBas;

2.4.3 - Efatuar pasquiase visanon as apsrfaifoanant A o
msarvigsn, wlaborands projetos de estrutucagin =
ranrganizagin do nesmol

2.2.4 - Exmoutar trabalhow de natureza técnica para a
elabaragio s norass 8 procefinanton partingrtes A area
de atuagiod

2,.2.56 - Realizar u planejar atividades wnltadan para a
adninigiragic de reoursos humanon, materiain =
patrimoriaia, organentirion & finanseirom, ben com e
deaenvolvimento organizacional. contadoris & auditnrisg
Pudals — Exacutar & conferir a radackn de documenton;

2,27 ~ Golabnrar na orgamzagiio de arquivoe dn eetnr de
trahalba:

7278 - €xAniilar tranalhon de datilografia e digitagln



285 = Gontferir axpadientes diveraoag

2,816 - Exnecutar outrae tarsfar oda meAMA NaturATA A Qrau
o@ complaxidade.

CARBO: ANALIBTA JUDICIARIO -~  AKEA NINHLCIARIA , ~
FXECUTANTE DE MANUADOS

1 - DEBGRICAO SINTETICA: Atividade fe nival auperior,
privativa de Racharal em [Oirett;, envalvendn tarefase
relamionadaa an ocumprimento de mandador de citagdo,
natificagdo & intimagRo, bem como a execugdo de madidas
preventivis & agpecuratdcrias & demaia ordena judiciais
uxprdidas pelas autoridades competentea.Executar outras
atividades afine gue a adminiatragd3oentendar neceasarias
parad o plano funcionamento dos servigos em sua Area de
Aatuacdn, :

2 - DESCRICAD aNaLITICA:

2.4 ~ Realizar, por determinagdo judicial, diligéncian para
ritagio, intbimacio a notificacdo de par ten o testamunhan;

2.2 - Cartificar as citaghes @ intimagiea realizadan;

Pod - Exacutar a panhora da bena, discriminar f avd| s o
hana penhoradons;

Yo = Expnutar mandadoa de penhnra, Arreatn, aegieatrn,
numca A apresna¥o, snisaln de poaae, reintegrachn de
posme » outros, detarminadoa pala antoridade judieials

2.5 — Cartificar o imprimir f& publica no inatrumantn de
manrarin, dande sgpecificagBes da arsrdn com a8 permas
ProcRARolle vigRatang

248 - Rpalizar entrega de benn;
2.7 ~ Lavrar autos decarrantea doa pandados asacut adang

2.8 - Dwaignar f1al deponitario a colher 0 correapontiante
termo, quaAnGs Neoeeedring

2.9 = Recnplher mandados judiciais cumpridosg

2.10 = Infarmar imediatamente 4 autoridade judicial as
caveas impaditivas ao cumprimento doa mandadons:

¥l = Mantwr contato permanente com ae Usras, para
shanagam do pagamanto dae sxecugiisa ou para pramtar
enclaracimentosg

Z4¢ = Atander as partes = advogados para marcagin da
dilighnoias » para ssciarecer sobre mandados;

243 ~ Obasrvar on prazom eatabelecidon » an dispraichias

legain vigentes; Gt e b s



‘2.14' — Exprutar outras tarefas da masmA naturaza & grau
e complaxidade,

| CARGO: ANAL ISTA JUDICIARIO - ARER AP0IO £8PE LIﬂLliﬁﬂﬁ -
MEDICINA

1 — DESCRIGAG SINTETICA: Atividade de nivel superinr, da
natureza técnice,relacionada A prevengioe tratamentorda
gacde individual & coletiva dos juizes e esrvidoree do
Tribunal, envolvenda planejamentc 8 exscuglo e
programas de nsalice, realizagico de axames médicos
ambulatoriais & avaliagfic de exames cosplementares,
Executar outras atividadee afine que a administragio
entander necesedriaa para o pleno funcionamentp dos
Aervigos am sus drea de atuaghn,

2 - DESCRICAC ANALITICA:

o1 - ESPECIALIDADE: CLINICA MEDILA

Z2.1.1 - aterder a ooreultas madicas s sfetusr ssames
climicoa & diagndatico dos ser vidores » juizes daJug H.r;ﬁ
oo Trabalho;

7.1.7 = Frastar atendimento medico a08 fEUAFIRS O
Tribunal, em Em!rgﬂm:ia; médicam ocorridas nan
depanddncias do Urglio;

203 — Fazer &e reguisigles cos exames vadioldgieos,
lahoratoriaie & outros, necesddrios a complenentacdn das
congsultan;

2.4 = Exwoytar axames agmisnionaiag

2.1.5 = Realizar sxamen de inepeglo de sadde g ewitir
atsatacos para fine de licenga, abono de faltamn mu
reintagracio ac trabalho, no interesss de asrvidorea »
juizes da Justiga do Trabalhoy

2,1.4 - Participar de juntag médicas para 0 exams do estado
de salde de julzes 8 servidores da Juetiga do Trabalhoa

2.1.7 = Participar dam resogiae de pacientes para
instituicHas haspitalares am canoa de smergéncia;

2,18 - Opinar schre Pl:ﬁdﬂn de licenga para tratamento de
saids de peanca da familia de servidores & julzes)

21,9 - Realizar visitas domiciliares para examen midicos
guando informada a impnanibiligade de lmm@#n rn

asrvidor au juir:

2,140 - quimiptr de progranas te aducagko e p-renm;ln
de dosncas inatituldos pelo Servigo Medicng

" 2341 - ﬂr:mt-r. ghordenar & Acospanhar & m-nunpln anm
atividacden thuiﬂvulvidnn pelo Eifwenl

12407 = Realizer inspegSes ds eaide para. q.fnitn dn
w:ﬂtam pnr invalidext -



2443 - Eumtnr Butras tarafas da Neens mh.r-n ® grau
de oﬂqﬂujm _

g 2.2- r;mumma

I 07 B !t-i:hr q mltn um = ﬂfﬂulr maARSS
. Glimioon Wim dow mvi:h-rﬂ L Mm- dﬁ.#u-tiqn

. 223 - Pr“hr atendiaento méttiso’ pﬂu unﬁpﬂﬁl da
" Tribunal, .ﬂ Ewg‘uﬁuv sddicas mr«riﬂ-i nas

2.2.3 ~ Fazer’ sa_ recuisighee m ‘mxamen ramnmg:nm‘
- witmtunnmttrm¢m.n!t#imumimh¢ﬁndnn
eonaul tan;

Z.24 -~ Exmautar mxames admissicanaiag

2,25 - Realizar exames de inspechko de Sadde @ ewmitir
atestados para fins de licenga, abono de faltas ou
" reintegracio ao trabalho, no interesse de servidores
e jufzes da Justica do Trabalhog

224 ~ Realizar inspeches de sadde mental para efeito
de posse, concesalio de licenca e apnﬁentatﬁ:srm par
invalidez, sempre gue nacessirio .

227 ~ Realizar visitas domiciliares ou em tepend@ocias
hospitalares por exame de estado de sadde mental de
servidores, guando mru:jrim )

2.2.8 - Providenciar & ri_!mm;xu de pacientes para
) instituicles peiquistricas, guando necessdriog

2.2% - Avaliar atestados médicos de natureza
psiquidtrica, verificar a procedéncia dos pedidos de
lirenga por mptivo de doenca psiquidtrica em pessocas
da familia de servidores

2,210 = Prestar atendimenta psiguidtrico sm cardter
emergencial fos servidores G[Que proturem o servigo
médico do Tribunal;

2211 - Exgcutar autraz tarsfas da mesma naturgza e
grau tfe complexidade

IMPEDIMENTR O exercicio da fung¥o do psiquiatra perito
& imcompativel com a de psiquiatra terapeuta com
relac¥n ao mesmo paciente, assim o atendimento regular
como médico psiquiatra fics impedidn de ser realizado
nio 5% nas dapwndﬂnmas oo Tni:mnal LOmD 3 mva-l
particular, i



CARGO: ANALISTA JUDICIARTO — AREA APDIO ESPECIALIZADD
~ BERVIGO SOCIAL

1 ~ DESCRICAD SINTETICA: Atividade de nivel superior
relacicnada aoc atendimento « orientaclo no Smbitg
cocial e culturzl, desenvolvande = imglantandg
progiramas e bensficigs de cunho socio—educativo para
melhoria da guslidade e condigfies de trabalho. Executar
outras atividades afins gue a administragdo entendar
necessirias para o pleno funcionamento dos gervigos
em sita drea de atuacio.

4 — DEECRICAD ANALITICA:

21 -~ Executar atendimento tergp@utico individual ou em
grupes para servidorgs e familiares;

Z.o& — Elabprar estudos & realizar pesguisas de dmbitoc
wocialg

273 — Elaborar projetps 2 assessorar a implantagido de
heneficios;

4 - Desenvolver projetds e assessorar a amplantacau
de programas de curko sdcio-edusative;

2o =  frientar a recuperagio/readaptacio de
funciondrios com doengas crohicas

&4 = Efetyar contatos com a rede hospitalar para fins
de tratamento esnecializados

27 = FPrestar assessoramento técmico partinents a sus
drea de atuag¥o em grupos de trabathop

2.8 - [Ferecer suporte téchnico em estudos e
discusshes em equipes multiprofissionais;

2.9 = Participar em programas educativos 2 de
introduclo oo novo servidor ao trabalhoy

Z.10 -~ Prestar orientag¥c sohre ﬁgnm#ﬁcinﬁ, i lusive

previdencidriosg

2.12; Efetuar visita & servidores e/ou familiares, em
domicilio ou hospital, guando necessdrias)

2.12 ~ Emxpcytar outras tarsfas da mesma natureza e
grau de complexidade.

CARGO: ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO EEPEﬂIﬂLIIﬂEﬂ
- BIBLIOTECCNOMIA :

- DESCRICAD SINTETINA: Atividade de nivel superior,
de  natureza téchica, relacionada & captachko,
armazenanento, conservaglio & divelgaglio do acervo
bibliogrdfico, & recupsragio de irFormaches ® ao
atendimente ao usudrio, bem coma X atualizac¥o,
preservackoc p divulgagdo da d:cuﬁIﬁticlu tkcnica w-
rﬁsh&rir;n go TRT. Executar outras ;tivim- afing que



z-mmmm STy

- ?umnar. selecionar o m mnm ﬂw
nbfndommudamuclﬂu‘!rm .

2.2 -~ Ragistrar . prmrhr u nhru que mllnbll o
acervo, santidas ru: Biblioteca ou ﬂ drg¥ne tﬂ:rﬂ:m.
nm{ﬁcm; .. .

23 - Catalogar @ classificar o material biblicgréfito '
adquirido, utilizandoc os cddigos prépriosy

2.4 - Organizar = atualixrar os 'ﬂﬁi‘a&rm e livrim,
periddicos e de legislagdog

258 - Atualizar e inserir oo cosputador informagbes
sobre livros, perisdicos e Didrios OFiciaieg

2.4 - Organizar, preparay e distribuir Boletim de
Divulgaclo, com legislaclo de interesse da Justica do
Trabalhog

2.7 - Manter intercimtio com diversas instituicBes e
bibliotecas para troca de informagbes e permuta de
obras am duplicataj

7.8 - Organizar listagenr em forme de refer@ncia
bibliografica das obras sm dimﬂii:a!:a para s€rem doadas
ou permutadas;

&7 - Orientar a encardenagdo = rﬁ:uplugtu ge livrps
e documentosy

2,10 — Atender As consultas {(piblico em gQeral) e aos
empréstinos;

2.11 ~ Supervisionar @ funcionamento da sala de
leitura, orientando = exercengdo a vigilincia sobre a
utilizaglo do material de consultas

242 - Orgacizar e atualizar o arguive de inscriglo de
l@itores na Biblioteca, fazendo anotaglbes necessdrias
quando dos empréstimos e devolugbewsy

213 ~ Fazer cobrangas aos leitores em dtraso atraves
de telefonemas)

214 - Prepacrar a estatistica da atendimenta atréves
da confecclo doe mapa com o movimenko didrio das
consultas e empréstimos etetuados;

2,15 - Executar outras tarsfas da mesma natg;rwza e
grau de complegidade.



CARGO: ANALISTA JUDICIARIO - AREAR ADMINISTRATIVA -~
ADMIMISTRAGAD E FLANEJAMENTO

1 - DESCRICAD SINTETICA: Atividade de pivel superior
relacionada ao planejamento, orgamzagio, coordenacdo
e coantrale da agc¥o  administrativa, envdlvendo o
levantamento & andlise de informaghes para subsidiar
&  processo  decisdric, elaboragio de diagnésticos
organizacionais, definigdo de métodos de abordagem &
reestruturacdo  administrativa, e proposigio de
procedimentos de contrele intarnn, bem camg assesscria
em atividades inerentes a sua drea de a2tusclo,
Executar putras atividades afins que a admimstraglio
entesnder necessdrias para o plens funcionamento dos
servicns em sua drea de atuagho.

2 ~ DESCRIGAU ANALITICA:

21 ~ Prestar assessoria administrative na elaboraglo
e na execucdo do plano anual de metss do Tribunal,
preparando relatéorios 2 demonstrativos gue subsidiem
o processo decisorio, @ propiciem o suporte técnico
necessdrio;

22 ~ Elaborar e coordenar a implementacdo de projetos
de desenvolvimento organizacional! com vistas a
desburocratizagdo de unidades, otimizaglc ge controles
B raducito dos custos dos sistemas administrativos;

Zed - Estabelecer procedimentos para a simplificagko,
raciornalizag¥o, padronizagio ® codificagio do Fluxo de
documentos e das atividades administrativas, bem como
@laborar manuaie de arganizaglog

2.4 - Lavantar, analisar # consolidar informagBes
necessirias & elaboragto e congolidac3s da proposta
do  preamento anual, bem como colaborar to
acompanhamento do processo orgamentdriog

2,5 - Levantar, analissar e consglidar informacbes com
vistas a orientar o desenvolvimento de sistemag de
processamento de dados adeguados acs propésitos do
plane jamento diretor;

Z4 = Prestar assessoria administrativa nas atividades
de organizacko e controle nas dreas de material e
patrimdnio; 2.7 - Prestar assessoria admintstrativa
no levantamernto de necessidades instrucionais dos
servidores, bem como na elsboracho e execugho do
plano de capacitag3o funcionaly

2.8 - Estudar ® propor mecanisnos de avaliagko de
. dessmpanhn dos ssrvidores, bem como instrumentos e
procedisentos de qualidade;

29 - Proporcionar a- articulagdn e o suporte técnico
mm 08 projetos e atividades desenvolvidos com
autrm: mql.

"E.iﬂ - Exm:uglr mutras tarefas oa eessa natureza ® -



..mm:am mzcznm mmmwm
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._i - . DEBCRIGAD mrm ntividaﬁ de nivel superior,
_mlh:im so plane jamento, organizaclo e
s -atividaies de contabllidade, verificando contas,
o relatérios a parwceres, conforme a Imm
. inpecifics, pAra apurar os shmantos macewsiérios
W broamentdria s a0 controle da Iitut;le
al & financeira do ‘I‘RT bes ansin assistincis
~ww  atividedes inersntes A sus Srea de stuaglio,
- Ewscutar outras atividades afins que a adsinistragho
. entender necessicias para o pleno funcionasanto dos
S@rvicos «6 sua drea de atuacdo,

2 - DESCRICAO ANALITICA:

2.1, Prestar assisténcia es questbes que snvolvae
matéria g9e paturerza técnica pertinentes A frea de
atuac¥o, smitindo informaclies ® pareceresn;

2,2, Proceder a estudos e pesguisas visando a0
aparfeicoamento do servigop

2.3, nauxiliar e planeiar atividades relativas &
elaboraglio ca proposta orgamentdria anual, planificaglc
de contas, detalhamento de despesas, Servigos
contdbeis, balangos, balancetes, demonstrativos de
movimsnto de contas, cdlculo 'de faturas, tabelas de
vencimentod, Folhas de pagamento, organizacio de
processos de prostacko de contas e outros

24, Execytar outras tarefas da mesma natureza @ qr&u
de cm\phxidadn.

t‘.‘m MIETR MSCEMIE - AREA AFDIO EEP‘EDIF&LIIRM
ENFERMAGEM

1 - DESCRIGAQ BINTtTlﬁﬁt Atividade de nivel superior,

relacionada s tarefas de apoio ao tratamento médico.

Executar outras atividades afins que a administraglio

antender necessdrias para o pleno funcionamento dos

servicos am sua drea de atuagho,

2 -~ DEBCRIGAD ANALITICA:

21 - Verificar pressdo arterial, temperaturs @ pulso
do paciente, utilizando instrumentos . especificos)

2.2 - Preparar © paciente para consultas e exames;

2T ~ Executar atividades assistenciais de nivel
auxiliar, taigs tomo curativos, inalagbes, administraglio
de medicamentos e remogdc de pontos, segundo
prescrigo médicaj :



2.4 - Preparar e esterilizar material, instrumental
equipamenice) : B

2.5 - Realizar sxdames de aittru&irzﬂmrun.' fazend
uso de aparelho sspecifico

2.6 - Prestar auxilio in médico em técnica
espacificas, quando da realizac¥o de exames #»/0
tratanentos; _ -

2.7 = Ewecutar outras tarpfas da mesms natureza
grau de complexidade,

CORGO: ANALISTA JUDICIARID - AREA APOID ESPECIALIZADD
= ANALISE DF SISTEMAS

1 - DESCRIGAC EBINTETICA1 Atividade de nivel superior,
de natureza t&cnica, relacionada 40 planeiamanta o
desanvalvimente de sisteeas @ a wlaborag¥c de manuais
2 programas, sntre cutros. Executar gutres atividades
afins que & administragdo entender necessdrias para o
pienn funcionamentn dos s@rvigos em sua area de
atuario.

2 - DESCRICALD ANALITICA

2.1 - Elaborar projetos de sistemsr, com vietas A=
Pecessidades do usudrio, definindo interligacles entre
O MaSmDs, TEmMpre Sue nocessdriog

42 - Pocumentar os sistemaz em conjunto com os
usudrios e a5 cdwmais dreas compaetentes;
&3 - Analisar e avaliar giagramas, estruturas e

descrigtes de entradas o saidas de sistemasg

24 - Analisar e avaliar as definigbes & documentapXo
de arguivos, programas, rotinas de produc¥o = testes
de sistemas;

25 =~ Ildentificar, Juntc ao usudrio, as neceszidades
de alteracdo de sistemas)

24 - fAnalisar e avaliar procedimentos para instalagdo
da baswe de dados, asaim comp definir dados a serem
coletados para teste paraleloc de sistemas, sugerindo
as modificaclies necessdriasg

27 — Avaliar sigstemas, aferindo o grau de assimilag¥o
do usuidrio @ o alecance dos ohjetivos sstabalecidos;

2.8 - Fropor 3 adoclio de métodbs € normas de
trabalhg, com wvistas a otimizar a rotina do usulyviog

4% = Plamjar & coordanar as atividades de manutengo
dog sistemas em oporaclog

240 - Evecutar outras tarefas da mesma natureza e
grau te compleridade,



CARGMR TECNICO JUDICIARID - AREA JUDICIARIA / AREA
ADMINISTRATIVA

1 -~ DESCRIGAD GINTETICA: Atividade de pivel
wntermedidrio, relacionada & tarefsas de apoio judicidrio
g administrativo envolvendo digitagdo = redacko de
expedientes simples e/ou padronizados; elaboraglo de
graficos; mapas e tabelas; movinentagdo, guarda =
arquivamentd de processos £ expedientas de natureza
variada; informaches ab pdblico. Executar qutras
atividades afins que a admimstrag3o entender
recessarias para o pleno funcionamento dos servigos
ar sua dres de atuacko.

2 ~ DESCRICAD AMALITICA:
21 - AREA JUDICIARIA:

241 = FPrestar suporte técmico 2 admimistrative aos
magistrados e/ov srglos julgadores;

21,2 - Prestar informacles as cutras e/oun todas as
unidades do Tribumnal & a0 plblico sobre a tramitaglo
de processcs 2 gutran questbes relacionadas a sua
unidade de trabalbog

247 - Arguivar documentos em geraly?.l.4 - Organizar,
atualizar e manusear arguivos de processps e
documentos, #ichdrios e livros de controleg

243 = Procader ao recebimento, confaréncia,
encaminhamento e arguivamento de processons,
documenios £ material pertinentes &40 seu setor de

trabalho;
Z.1.6 - Classificar e autuar processos)

2.7 - Executar trabalhos de redapln, datilografia e
diggtacdo de naturera variadz, revisando-os antes de
sua entregs definitiva;

1.8 - Elaborar boleting, relatérios, oficios,
declaraglies e cortidlies;

Z.1.9 - Receber e entregar correspond@nciasy

2.1.10 - Auxiliar no controle do matarial permanenta e
de consumo utilizados no setory

Z:4.11 — Proceder & carge £ descarga de veiculos;

2,12 ~ Realizar estudes, pesquisas preliminares e
rotinas administrativas concernentes aos campos de
pessnal, material e financeirog

2.113 = Executar outras tarefss da mesma natureza e
grau de complexidade. oo



2.2 - AREA ADMINISTRATIVA: | |
o A M o Col

2,21 - Prastar suporte thcnico o administrative As

unigdaden organizacionaisy -

2.2.2 — Prestar informaglies s cutras. e/cu todas as

tnigedas do Tribunal e a0 poblico sobre questbes

relacicnadas a sui unidade de tvabalhuy:

Z.2.3 = Arquivar documentos em gerals
2.4 - Organizar, atualizar ® manueear arguivos de
rocessos e documentos, fichirios ® liveos de controle;

2% -  Proceder ap recebimento, conferéncia,
ancaminhsmento w arquivamento i proceasos,
documentos & material pertinentss ao seu sstor de
trabalhog

Z2v ~ Classificar e autuar processosg

2.2.7 = Erxacutar trabalhos de redac¥g, datilografia e
digitac¥o de natureza variada, revisandg-os antes de
sua  entraga definitivaj2.2.8 -~ Elatorar boletins,
relatérios, oficios, declaracties e certidties;

2,29 - Receher @ sntregar carrespondBneia;

22,10 - Auwiliar no controle do material parmanente e
de consumo utilizados no setor;

2.2,11 — Procedar & carga & a descarga de veiculosg

2,212 - Realizar estudos, pesquisas preliminaras e
rotinas administrativas concernentes aos campos de
ressoal, material e financeiroy

2,217 ~ Executar outras tarefas da mesma natureza e
grac de complexidade.

CARGD: TECNICO JUDICIARID - AREA SERVICOS GERAIR -
SEGURANGA E TRANSPORTE

1 - DESCRIGAD BINTETICAT Atividade de nivel
intermpdidrio, envolvendo a executdo de tarefas
relacionadas & segQuracga de magistrados, autoridades,
servidores e instalagbes do Tribunal, ao policiamento
de dependdncics e dreas circunvizinhas, bem como a
condug¥o de velculos automotores oficiais. Executar
outras atividades afins ques a admiriztrag¥o entender
necessarias para o plenc funicionamento dos servicos
em sun drea de ‘atuagdo, -



£ - DESCRICAD ANALITICH:

21 - Executar a protegdo pessoal aos Juizes de
pPrimeira @ segunda indtdncias, onde se faga necessdris;

2.2 - Evecutar a protegio aos funciondrios e publico
usudrio nas depaenddncias tdo Tribunal e dag Varas do
Trabathog

43 - Dirigir vedculos automotores oficiais, observando
a sinalizag¥o, o fluxke do trdnsito & ap instrugbes
recebidas, para efetuar o transportes dos Senhores
Juizas;

24 - Ielar pela manutenglin do veiculo, verificando seu
estado fisico e condighes de higiene, vistoriando-n
regularmente, comunicando a0 Superior gualoguer
irregularidade detectada, sbhjetivands assegurar suas
condigfes de funcionamentoy

25 - Efetuar o transporte de servitdores, documentos
€ materiais, conforme determinac¥o suparior, adobando
48 medidas cabiveis na prevengio ou soluglo de
qualguer incidente, para garantir a seguranga dos
passageiros, dos transeuntes e ge autrog veiculos;
26 - Exercer vigildncia spbre instalaglies € bens do
Tribunal e VYaras do Trabalho, am periodo diurno =
noturne, com vistas & manutenc¥n da ordem o garantia
das necessdrias condigleg de funcionamentog

2.7 - Fiscalizar a circulagdo de pessoas, bem como
fazer a inzpeglio e revista de entrada e saida de
materiais, eguipamentos e volunes Nas dependéncias do
Tribunal;

£8 - Farer detencio de pessoas em flagrante delitc,
conduzindo—ag  imadiatamente, com os assentamentos,
provas materiais e testemunhas do fato, 4 Delegacia
Folicial ou Superintendé#éncia da Policia Federal,
confarme & natureza do ilicitog

2.9 - Fazer a apreens¥o ®m guarda da arma de quem
ingresse nas depengdneias do Tribunal partando-a sem
autorizagiog

£10 -~ Executar a guarda da arma de guem LNgresse nas
dsnun_m:tiat do Tribunal com parte hpial, mazs sem
autorirac¥o, devolvende-a ao portador na saidaj

Zll - Executar investigagties para a coleta de provas
e determinacdc de autoridade, nos indicios de ilicito
panal ou transgressioc nas depenoBncias do Tribunalj

2,12 =~ Desobstruir porthes, saguBlez, corredores,
mALaAdAE @ outrof locais de acesaso prejudicados par
sglomeracties:



2.14 -~ Remover para © servico médico psssoas

acometicas de mal sdbito nas dependinciss do Tribunal
ou Varas do 'Erabalhu_g-

21% - Executar outras tarefas da messs natureza e
grau de complexidade. W

CARGD: THONITO JUDICIARIO ~ AREA APOIO- ESPECIALIZADD -
PROGRAMAGAL

I - DESCRICAD SBINYETICA: Atividade ode nivel
intermédidrig, ralacionads ig tarefas de
desenvolvimenta, teste, codificacic e manutericlic da
programas & sistemas, bea como A pesquisa @ cugeetle
‘d& novas  técnicas, entre outraw. Executar oubras
atividades afins que a administrack¥o sntender
necess&rias para o plenno Funciamm&tn daos servigos
&n sua drea de atgaclo.

2 - DESCRICAD ANALITICH:

23 - Elaborar programas distinguindo seus obiativos,
midulos e interligagbes, a fin de implementar /0y
manter o sistema definido pelia Analista da Sistemnas)

LZ - Codificar, realizar axperilncias, empregands dados
de amostras do programa dessnvolvido, para testar a
validade do mesmo,

2.3 - Documentar programasg
2.4 - Participar da definiclc de programas;

2.3 - Programar utilitdrios e rotinas de apoioc 4
sistemas uperaciofiais]

26 — Modificar programas para aperfeicod-los, corrigir
falhas o atander ag alterarMes de sistenas oy hovas
necessidades; .

%7 - Executar outras atividades da mesma naturezs e
grau de complexidade. -

CARGCRY TECNICO JUDICIARID - AREA APDIC ESPECIALIZADO -
OFERADCR DE COMPUTADORES

1 = DESCRIGADO SINTETICA Atividade  de nivel
intermedidrio, relacicnada 3 cperagloc de computadores
eletrénicos, acionando dispositivas de comando,
observando e conkralando seu funcicrnaments, Opsrar e
monitorar o desempenho  dos diversos sistemas
utilizados pelo TRT, preparando & alimentands o
computatdor 2 eguipamentos periféricos para as diversss
tarefas a serem realizadas, bem comp atendiments ao
usudrio, entre outras. Executar outras ativigades
#ine gue 4 administragin entender PECESEdrias para o
pleno funcionamento dos servicos em sUa 4rea de
atiuiagyn.



2 — DESCRICAD ANALITICA:

21 - Operar computadores sletrfinicos e aquipamnentcs
periféricos, atendendo &8s normas e procedimentos
técricos:

2. = Prestar atendimento As unidades do TRT, com
vigstas a resolucdn de problemas e/ou esclarecimentos
a0 ustdriog

2.3 =~ Verificar as condigBes ambientais exigidas para
@ funcionamenta do computador & 2 seu  sistemg
perifarico, como promover a conservagda das mEEMOSs:C. 4
= Abrir chamados técnicos, anotando em formuldein
praprion, para notificar as irregularidades cbseprvadas
no funcionamente dos equipamentos;

25 - Acompanhay e executar servigos de instalaclo de
aquipamentos de informdtica, com vistas 2 asseEgura o
perfeito funcionamento dos mesmos)

2.6 - ¥Yerificar =e todo material necessirio para
processanento s encontram  disponiveis, realizandg
pedidas  ao Setor de Almoxarifado para suprir as
necessidades da Sec¥o de Operac3og

27 = Selecionar @  montar, nas  unidades
correspondentes, as fitas e disros necescarios 4
exetug¥e dos programass

2.8 - Proceder yratinas de ligar /desiigar computadores

e eguipasentos periféricos, acionande comandos pré-
esntabelecidas;

2.8 -~ Acompanhar es oparagles  em execuiio
mterpratando as eensagens dadas pelo compukador,
identificando erros e adotando medidas prescritas para
corrigi-l1as ou reportd-los ao respanssvelj :

210 - Verificar a alimentagio dos squipamentos de
impress¥o com reguiaridade, evitando paralisaglies por
longes periodos, observandd se os relatdrios estio
perfeitos & tompletos;

IZJJ. = Fazer uma constante monitoragko da utilizag¥o do
Mainframe, dos espagbps dispyniveis em discos, e do
tempa de processamenta dos servigos (jobs/task)
realizados;

212 - Manter fitasy; cartuchos ou qualquer outro tipo
de midia em cofres de seguranga)

2.13 = Realizar atualizacio dos bancos de dados,
didrias e semanais de todos os discos;

214 -~ Oparar miquina da mve{upar r:nr';trac_hunu'_ﬂ



- _ .. -
213 - Fazer anotaghes didriaxs wse Livros de
OcorrBnciasg

216 - Ewpregar todos os processos de  rotinas
definidos pela Sec¥o de Doeraciop

217 - Exscuter outras tarwfas da mesmk natureza =
grau de complmxidade.

CARGO: TeCOMNICO JUDICIARIO - AREA BERVICOS BGERAIS -
MECANICA

— DEBCRICAD SINTATICA:r Atividede de nivel
mmuna. relacionada & coordenaclio, supervisio g
macucks dos servicos de revisic, repgarc = sanctentXo
da frota de wveiculos de mmimmm = de servipos
do TRT, bem como de aparelhos de refrigeracko am
geral. Executar outras atividades afins gue a
administragXc entender necessdrias para o pleno
funcionamentg dos servigos em sua drea de atuaglo.

Z ~ DESCRIGAD ANALITICA:
2.1 — MECANICA: VEIDIAOS
2L - Esxacutar servigos mac3nicos, elétricos,
eletrénicos e de borracharia nos wveiculos do TRT,

regulanda motores, efetuando reparo e trocando pecas
defeituosas ou desgastadas;

212 - Efetuar revisbes corretivas @ praventivas nos
vaiculos;
243 — Executar servigos de balanceamento e

alinhamento de rodasj

214 - ZIslar pela conservag@o dos sguipamentos =
ferramentas utilizados;

243 = Tastar o funciocnamento dos veiculos apés a
realizagdo de reparos;

214 = Exacutar ssrvigos de lanternagem e pintura dos
veiculos oficiais do Tribunalj

- 2.7 = BEwecutar putras tarefas da sesme natureza @
grau de cOomplexidade.

2.2 — MECANICA REFRIGERACAD

2.21 = Ingtalar, fazer a manutengdo e reparc de
aparelhos de refrigeragdo, ar condicionado, geladeiras,
bebedouros, stc

2,22 - Emitir parecer técnico nos processos de compra
de mijquinas, equipamentos, pecas, componentes =
aressorios abrangidos por sua drea de sspecilizachog

2.2 - Executar outras tarefas da MESMa natureza e
grau de complexidade.



DARGOr THCONICO JUDICIARIO - AREA BERVICDS GERAIS -
TELECOMUNICACDES E ELETRICIDADE

i - DESCRICAD SINTETICA: Atividade de nivel
intermadidrio, relacionada A coordenagio.suparvisdoc e
execuclio de tarefas envalvendo vistorias, instalaghes
e desmontages de aparselhos  elétricos e de
telecomunicactes, Executar outras atividades afins que
a administraglic entender necessdrias para ¢ pleno
funcionamento dos servigos em sua drea de atuaclol

2 — DESCRIGAQ ANALITICA:

2.1 - Prestar assist@ncia técnica para instalaglo,
regulagem, testes e reparos de aparelhages de som e
de telefoniaj

2.2 — Fazer vistoria rotineira das instalagbes do

prédio, mantends & consertando squipamentos slétricos
g telefénicos;

2.3 - Erecutar instalaghbes elétricas e rede de
telecomunicaglies;

2.4 - Calecular demanda elétrica instalada ou a ser
instaladaj

248 -~ Medir entrada 2 saida de cabos elétricos;

2.4 - Trocar limpadas, reatores, bebedouros e
similares;

27 - Reparar aparslhos telefdnicos;

2.8 — Instslar sistemas =létricos, légicos ou de
telecomunicacbes;

2.9 -~ Vistoriar servigos ewecutados por terceiros

2.10 = Montar e desmontar motores e aparelhos
diverzos em fase de reparaclio ou manutenciio; \

24 - Fornecer especificagbes de equipamentos técnicos
sspecializados, sonorec =/ou visual, adequados &=
necessidades das comunicagBess

212 - Executar outras tarefas da mesma natureza e
grau de complexidade.

CARGO: TEONICD JUDICIARIO - AREA SERVIGOS GERAIS -
CARFINTARIA E MARCENARIA

1 - DESCRICAO SINTeTICAr Atividade de nivel
intermedidrio, relacionada 3 coordenacdo, supervisdo @
execucl¥o de tarefas relativas ao conserto e 3
confecglic de mdveis e pagas de madeira. Executar
gutras atividades afins que a administrag¥o entender






- .

2 — DESCRICAQ ANALITICA: '

2.1 = Cofrfectionar mdveis, guadros de avimsa, tabladows,
estantes, divisérias ¢ sisllares, ocbedecande a
wspacificaghims pré-determinadan;

2.2 - Ewxecutar reparos, utilizando Ferrasantas,
equipamentos & materiais apropriadowm;

23 - Imlar pela comservag¥c dos weguipamentos
ferramentas utilizadowm

2.4 - Ewemcutar putras tarefas da mesma natureza =
grau de complexidade,

CARBO: TECNICOD JUDICIARID - AREA SERVICOS BERAIS -
ARTEE GRAFICAS

i -~ DESCRIGAOD SINTETICA Atividede de nivel
intermadidrio, relacionada & coordenaclo, supervisio e
Imm:ti;ﬁn de tarefas relativas 3 operdagdo de mdquinas
especificas para a montagem, sncadernagio, arte final
e impresslo de livros, folhetos, revistas, cartazes e
jarnats., Executar outras  atividadecs afins que 3
administragde entender necessdrias para o pleno
funcionamento dos servifos em sua drea de atuaglo,

2 - DESCRICAD ANALITICA:

2! -~ Operar méquinas » sguipanentos especificos para
inpresslio e encadernaclo de livros, folhetos, revistas,
Jarnais e outros documentos;

Ze8d = Efetuar cortes de pap#is nos formatos
apropriadesy

23 = Compor modelos, fazer montagens e gravar chapasg

24 — Imprimir 2 empacotar os impresgsos destinados ao
expediente do Tribunal;

2.5 - Froceder, Quando necessdric, a limpeza e
lubrificardo das magquinas e equipamentos]

2.4 = Executar outras tarefas da mesma natureza &
grau de complex
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